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[bookmark: _GoBack]关于严格管理就业推荐表、
北京地区毕业生就业协议书的通知

各学院：
就业推荐表是学校向用人单位推荐毕业生的正式书面材料，只有国家计划内招收的毕业生方可领取就业推荐表，并且每人只能领取一份；定向、委培、非国家计划内招收的毕业生不发就业推荐表。
北京地区毕业生就业协议书（简称“三方协议”）是毕业生和用人单位在正式确立劳动人事关系前，经双向选择，在规定期限内就确立就业关系、明确双方权利和义务而达成的书面协议，国家计划内统招的毕业生每人有且只有一份三方协议。
就业推荐表和三方协议由学校编号登记后发放到学院，学院应严格按照以下规定管理：
1、就业推荐表和三方协议依据实际就业人数发放，考研、考博、上博士后的学生不需领取三方协议和就业推荐表，学院发放时要登记造册后方可领取，主要登记信息有：学生学号、三方协议编号、推荐表编号。就业推荐表和三方协议每人只有一份，请注意保存并书写正确。
2、学院在就业推荐表和三方协议相应位置写上对应毕业生姓名后，方可发放给学生，防止学生混淆。
3、三方协议、就业推荐表丢失的学生，经本人提出书面申请，经学院审核，并在学院范围内公示一周后，向学校就业指导中心提供：由学院主管就业领导签字盖章的学院公示材料，经学校就业指导中心批准后，方可给毕业生补发三方协议，同时学院做好登记。
4、确需办理违约的毕业生需要退回原三方协议（一式三联）和就业推荐表，并提交《中国农业大学毕业生违约申请表》，方可领取新的三方协议，严禁“一个毕业生领取两份三方协议、同时和两家单位签约”，或者“第一份三方协议未办理违约手续又领取第二份三方协议”的情况发生。
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