
资源与环境学院值班安排

（疫情防控封校期间）

信息多跑路，学生少跑腿



资环学院疫情防控期间值班安排
http://zihuan.cau.edu.cn/art/2022/5/16/art_24817_859303.html

姓名 负责工作 电话 邮箱

王雯 学院党委工作，教师思政工作 62733422 wwsabrina@cau.edu.cn

罗文海 外事、实验室安全 18311430503 luowenhai@cau.edu.cn

尹 蛟 学生工作、院办 62733135 cauyinjiao@cau.edu.cn

王雪娟 人事、人才工作
62732232
13811893123

w_xuejuan@cau.edu.cn

马春秀 院办综合办公 62733423 zihuanyb@cau.edu.cn
林孟君 院办综合办公，国资、物业 62732494 linmj@cau.edu.cn

王曙光 实验室安全管理 62732114 shuguangwang@cau.edu.cn

张智烨 实验室安全管理 62732006 zhang_zy@cau.edu.cn
刘 依 本科生教育教学 62733073 zhybgs@cau.edu.cn
张玲娥 研究生培养、学位管理 62732489 zhangle@cau.edu.cn
杨宇辉 研究生招生、学籍管理 62731427 yangyh@cau.edu.cn

齐晓佳 科研、外事、社会服务
62733821
18801285292

xiaojiaqi18@cau.edu.cn

翁雨晴 党务工作 62732487
zhdw@cau.edu.cn

wengyuqing@cau.edu.cn

于秋洁
分团委、心理，统筹学生疫情

防控
62734288 yuqiujie@cau.edu.cn

李 辕 就业创业，研究生奖助 62732313 liyuan0809@cau.edu.cn
欧文婷 就业创业，2018级本科生 62732313 ouwenting@cau.edu.cn

唐嘉悦
学生党建、心理教育，2020级

本科生
62732490 tangjiayue@cau.edu.cn

池泳霖
学生组织、本科生奖学金、

2019级本科生
62734288 choilin@cau.edu.cn

韩静雯 学生资助、2021级本科生 62732490 hanjw@cau.edu.cn

一、驻楼值守安排(24小时） 二、居家办公安排（周一至周五8:00-12:00,13:30-17:30）

时间
人员 办公电话

办公地点 职责

5.23至
5.25

崔振岭 62733454 资环楼4-205
带班领导
资环楼四区、五区安全巡
视、应急联络

王 冲 62734710 资环楼1-208
资环楼一区、二区安全巡
视、应急联络

陈京生
1381028990

7

新教204 新教一区安全巡视、应急
联络

池泳霖 62734288 资环楼5-103 院办值班，学院公章盖章

韩静雯 62732490 资环楼5-104 院办值班，党委公章盖章

5.26至
5.27

崔振岭 62733454 资环楼4-205
带班领导
资环楼四区、五区安全巡
视、应急联络

王 靖 62734636 资环楼2-110
资环楼一区、二区安全巡
视、应急联络

尹蛟 62733135
资环楼5-110 院办学工值班，学院公章

盖章

王曙光 62732114
新教-区419 新教一区安全巡视、应急

联络

杨宇辉 62731427 资环楼5-112 院办值班，学院公章盖章

欧文婷 62732313 资环楼5-102 院办值班，党委公章盖章
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申请消除健康宝出现弹窗③
*仅限在校内的学生申请，目前不在校的无法通过校
内途径申请

*弹窗④需加做核酸，无需申请

钉钉联系对接辅导员，
上报出现弹窗的原因

上报学校，按照学校
要求隔离观察或做核

酸

符合要求后，按照辅导员提
供的说明，准备相关材料

（弹窗截图，核酸阴性证明，
申请书，承诺书，大数据行

程码等）

将相关材料通过钉钉
发至对接辅导员，

辅导员初审、尹蛟老
师复核

审核无误后，值班老
师盖章扫描

辅导员将申请材料提
交学工部

学工部审核通过后提
交学校防控办，学校
防控办审核通过后提

交社区

社区审核通过后，弹
窗解除

班级/年级 负责老师
18级博士1班 李辕
20级博士气象班 李辕
20级硕士生态班 李辕
20级硕士植营班 李辕
19级博士2班 池泳霖
20级博士环境班 池泳霖
19级科技小院班 池泳霖
21级硕士气象班 池泳霖
21级博士植营班 韩静雯
20级科技小院班 韩静雯
20级硕士气象班 韩静雯
21级硕士生态班 韩静雯
18级博士2班 欧文婷
20级博士植营班 欧文婷
21级博士气象班 欧文婷
21级硕士植营班 欧文婷
19级博士1班 唐嘉悦
20级博士生态班 唐嘉悦
21级博士环境班 唐嘉悦
21级硕士科技小院班 唐嘉悦
21级博士生态班 于秋洁
20级硕士环境班 于秋洁
21级硕士环境班 于秋洁
其他未在班级管理范围内研究生 于秋洁
2021级本科生 韩静雯
2020级本科生 唐嘉悦
2019级本科生 池泳霖
2018级本科生 欧文婷



党务相关业务
包含但不限于教职工思想鉴定材料、党员证明、预备期表现材料、

党课咨询……

联系翁雨晴
老师

钉钉（优先）
或62732487

教职工思想鉴
定材料

联系所在党支
部，出具初步

意见

教工党支部书记提
交鉴定意见

开具党员证明
学院网页-下载-学
生工作-党员证明

根据个人实际情况
填写，通过钉钉或
zhdw@cau.edu.cn
提交翁老师审核

其他 沟通后确定

翁老师审核无
误后，在值班
群通报审核情
况，到资环楼
五区一层值班
处盖章



毕业生求职就业相关业务
包含但不限于招聘报名表、毕业生思想政治鉴定材料、电话政审、
学生干部证明……

钉钉联系欧文
婷老师

沟通需要办理
的材料内容

根据个人实际
情况填写/撰写

相关材料

欧老师确认无
误，在值班群
通报审核情况

到资环楼五区
一层值班处盖

章



本研教学相关业务
包含但不限于夏令营申请、成绩证明、请假、缓考、毕业答辩……

本科生
联系刘依老师

微信（优先）或62733073

研究生

培养、学
位

联系张玲娥老师

钉钉（优先）或
62732489

招生、学
籍

联系杨宇辉老师

钉钉（优先）或
62731427

教务老师审
核无误，在
值班群通报
审核情况

到资环楼五
区一层值班
处盖章



人事人才
联系王雪娟老师
13811893123

科研项目、
国际合作

联系齐晓佳老师
18801285292

人事人才、科研项目、国际合作相关业务

沟通需要办理的
材料内容

根据个人实际情
况填写/撰写相

关材料

负责老师确认无
误，在值班群通
报审核情况

到资环楼五区一
层值班处盖章



其他盖章审批业务
（包括不太清楚流程的事务）

到院办值班室咨
询或提前电话咨

询

沟通需要办理的
业务详情，确认

对应科室

联系对接科室负
责老师，沟通要
办理的事项

准备/更新相关
材料

提交责任科室老
师审核，无误后
在值班群通报

到资环楼五区一
层值班处盖章


